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Rekommendationer angdende nyckelhantering for Almega Serviceentreprenorernas
foretagsforsakring.

Allmant:

e Det bor alltid finnas en nyckelkvittens mellan foérsakringstagare och deras kund, dar det
framkommer hur m@nga nycklar som har ldmnats ut och vilken typ av nycklar som avses.

e Forsakringstagaren bor dven fa en motsvarande kvittens nar nycklarna har dterlamnats till kund.

P3 kontoret:
e Nycklarna ska foérvaras i ett I8st och godkant sikerhetsskap (SS 3492) nar de inte anvands.

e Nyckel eller kod till sékerhetsskapet far inte férvaras i samma lokaler som sékerhetsskapet under
icke arbetstid.

e Varje nyckel ska ha en neutral nummerbricka, sa att ingen utomstdende kan identifiera eller
héarleda vems nyckeln &r eller till vilken adress den gar.

e Férteckningen dver nycklarna far inte férvaras i eller i direkt anslutning till det godkanda
sakerhetsskapet. Férteckningen ska férvaras sd att en obehérig inte kan f3 tillgang till nyckel och
forteckning samtidigt.

I fordon:

e Nycklar far aldrig lamnas obevakat i fordon.

P3 arbetsomradet:

e Nycklarna ska aldrig Iamnas utom synhall, bér baras personligen och far ej férvaras pa stddvagn
eller liknande.

e Om nycklar lamnas kvar/férvaras hos annan &n hos férsikringstagaren, t ex hos kund, s3 ska
dessa nycklar hanteras och férvaras pa samma satt som galler hos férsakringstagaren.

Anstidlld som forvarar nycklar i bostaden:

e Om anstélld férvarar nyckel hos sig maste den férvaras i den anstélldes bostad. Bostadens dérrar
och fénster maste vara Iasta och/eller reglade. En utomstdende ska inte kunna identifiera eller
hdrleda vems nyckeln ar, till vilken adress den ga°|r och inte heller férsakringstagarens namn och
adress. Forteckningen éver nycklarna far inte férvaras hos den anstallde om nyckel forvaras dar.

Ovanstdende rekommendationer géller dven for forsdkringstagares anlitade underleverantérer eller andra
uppdragstagare.

Almega Serviceentreprendérernas féretagsférsakring handhas av Séderberg & Partners.
F6r mer information se www.soderbergpartners.se/almega eller kontakta Séderberg & Partners pa
08-700 51 70 alternativt fredsgatan@soderbergpartners.se
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